桃園市雙龍國民小學學生校外活動、比賽簽核暨行政支援申請表

	活動名稱
	
	活動計畫
	□附活動計畫

□附公文影本

	活動地點
	　
	參加人數
	年   班 學生     人

教師    人，家長     人  


	活動時間
	年　  　月　  　日（星期    ），計      日      時。
預計出發時間：　　　　時　　　　分

預計返校時間：　　　　時　　　　分 

	帶隊教師及工作分配
	姓   名
	行動電話
	負責工作

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	申請行政支援      人（原則2班編配1人，特殊情況另議。）

	交通工具
	□租遊覽車

公司名稱：

聯絡電話：
	□教師開車　

□家長、志工開車

□步行
□其他

	經費預算
	車資-

保險-

門票-

課程-
	餐  點-

出差費-
代課費-

超商手續費-
	其他-

合計（          ）元

	經費來源
	□每人繳交      元（依規定代收代付，入公庫專款專用，如需超商代收，請於3週前申請。）
□

	其他支援
	□請發公文，收文單位：

□

	簽  核
	申請人
	承辦業務處、組
	午餐秘書
	總務處

	
	申請日期：

        年   月   日
	協助行政支援事項
	□退午餐-請附退費名冊

□請午餐廠商提供餐盒
	採購程序

	
	教務處
	主  計
	人事主任
	校  長

	
	課務安排
	會計程序
	帶隊老師請假
	


   ※本申請表請務必於活動七日前填妥，連同活動計畫送交承辦人員簽辦呈核，以利活動推展。
