


活動流程
時間 活動項目 說明

07：50
∣

08：20
相見歡

1. 報到、發名牌
2. 引導新生到班級教室
3. 祖孫週宣導

08：20
∣

09：00

導師時間
(新生含幼兒園）

1.引導入座
2.學生編組、集合隊形、常規訓練等
【08:30務必提醒家長上四樓演藝廳】

08：30
∣

09：50

家長座談會
（新生家長含幼兒園)

1.校長致詞、會長致詞 08:30-08:40

2.各處室業務報告 08:40-09:10

3.表演活動 09:10-09:30

4.志工招募（志工團） 09:30-09:36

5.意見交流與溝通 09:36-09:50

09：00
∣

09：55
趣味闖關活動

A. 遊樂器材安全宣導
B. 如廁教育宣導
C. 雙龍寶寶小心願
D. 迎新合照+我是好學生(老師說)

幼兒園闖關活動

10：00
∣

10：55
閱讀起步走

1.新生贈書含拍照
2.師生見面的十二份禮

領乖乖和拍團體照

10：55 放學音樂播放 放學音樂廣播

11：00 賦歸
1.引導學生至放學集合區域
2.放學（協助秩序維護）



教務處工作報告

教務主任:林聖坤
4991888-21.22



認識教務處

教務主任

林聖坤

教學組
陳詩瑜

課務 評量
學藝競賽

課發組
巫佳芸

圖書 閱讀
教科書

註冊組
楊旻翰

學籍 成績
課照班 獎學金

資訊組
姜俊宇

資訊設備與
教育
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雙龍國小的網站



孩子的評量

• 11/05(四) 注音符號會考(期中定期評量)

• 1/12 (二) 、1/13 (三) 期末評量(國語 數學)

了解孩子的學習狀況，給孩子最大的鼓勵



閱讀教育推動

• 我的借書證

閱讀力是所有學習的重要基礎，是終身學習的好習慣



閱讀教育推動

• 閱讀認證制度:小學士-小碩士-小博士



閱讀教育推動

• MSSR(身教式持續安靜閱讀)

8：10~8：25



新課綱的推動
107-109學年雙龍國小擔任教育部前導學校



嶄新的教學設備

班班建置觸屏 中高年級運用平板教學



學務處工作報告

學務主任:吳建龍
4991888-31.32



學務處團隊

學務主任

吳建龍

生教組長

鄭秋銀

生活教育

導護路隊

交通安全

訓育組長

白穆君

自治市模範生

社團藝文活動

兒童朝會榮譽制度

體育組長

涂欽文

運動團隊育樂營

體育競賽運動會

游泳教學運動器材

衛生組長

陳浩雲

掃具掃區規劃

優質家族資源回收

健康促進學校

健康中心

廖嘉瑜護理師

健康保健

學生傷病處理

學生保險



低年級學生上下學作息

星期一 星期二 星期三 星期四 星期五

上學時間
上午

7:30-7:50

上午
7:30-7:50

上午
7:30-7:50

上午
7:30-7:50

上午
7:30-7:50

放學時間
中午
12:35

下午
15:35

中午
12:35

中午
12:35

中午
12:35



上下學接送區注意事項







上下學接送區注意事項

(一)機車請依序停放在學校
正門口前廣場，並請確
實按機車出入口進出，
以免發生危險。

出口 入口



上下學接送區注意事項

(二)汽車請勿停在校門口紅
線路段上，敬請多利用
學校正門口左右兩側及
龍潭高中圍牆外限時停
車格，以維護上下車安
全。

限時停車格紅線請勿停車



上下學接送區注意事項

(三)車輛請勿在校門口迴轉、
倒車、逆向行駛及並排
停放，行經校門口請務
必放慢車速。

禁止逆向行駛



課後社團 線上報名網頁

https://www.beclass.com/rid=22416065d3aa99de1e03


課後社團
線上QR報名網頁

https://goo.gl/ZZMqkF
https://goo.gl/ZZMqkF


韻律體操課後社團
線上報名網頁

上課時間 編號 班 別 每班
人數

招生
對象

收費

上課
次數 指導教師 備註

課程

材料費

(舞鞋、

練習服、

手具等)

星期一
、

星期四

12:35
|

16:00
24 韻律體操 20 幼兒園

低年級 免費 1,000 40 王慧玫
專任運動教練

專任運動教練
為教育局聘任

15:35
|

19:00
24 韻律體操 12 中年級 免費 1,000 40 王慧玫

專任運動教練
專任運動教練
為教育局聘任

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdDHCDmJUhCOmzJvbNVMQW33bzBpSiSBRpJgokW1auKChJCjw/viewform?vc=0&c=0&w=1&flr=0


韻律體操課後社團
線上QR報名網頁

https://goo.gl/ZZMqkF
https://goo.gl/ZZMqkF


運動及才藝團隊

團隊
收費情形
（月費）

年段 一 二 三 四 五 六

體操隊 免費
1-2年級

1235-

1600

1535-

1900

1235-

1600

1235-

1600

1235-

1600

3-6年級
1535-

1900

1535-

1900

1235-

1900

1535-

1900

1235-

1900

足球隊
各團隊
公告為

主

1-2年級
1300-

1530

1300-

1530

1300-

1530

0800-

1100

3-6年級
1530-

1730

1300-

1530

1530-

1730

1530-

1730

0800-

1100

舞蹈團
1年級
女生

1310-

1530

1310-

1530

弦樂團 1-3年級 個別課程個別安排



健康中心篇

• 每學期初身高、體重、視力測量：特別提醒視
力異常，請持通知單到眼科專科醫師複檢，不
可直接到眼鏡行配眼鏡。

• 傳染病防治：依據校園傳染病防治法，共同落
實防疫觀念，配合衛生政策推行「生病、發燒
不上學多休養，提早恢復健康，咳嗽禮節戴口
罩的觀念」，例如腸病毒(含疑似腸病毒)、水
AB流感等一定要主動告知導師，依規定請假休
養避免班級群聚感染。



總務處工作報告

總務主任:馮婉珍
4991888-51.52



認識總務處

總務主任
馮婉珍

事務組長

陳俊傑

警衛
黃秀燕
吳佩耀

工友
陳永彰
郭遵憲

出納組長

吳海銘

文書組長
午餐秘書

宋青蓉

幹事

鄒翔凌



一、校園門禁與安全

• 為提供學生安全及無干擾的學習環境，請配合本校校

園門禁管制辦法，家長請勿在上課中進入教學區域，

有事傳達時，請警衛協助。

• 放學時，請在接送區等候，安親班接送車輛請依學校

規畫位置停放。



二、各項費用繳交方式

1. 代收代辦費：依據市府收費標準，開學後由各班導
師調查彙整，由總務處印發繳費單（大約開學後2
週發放），請家長就近到便利商店、聯邦銀行或利
用網路銀行等方式繳費。

※若需申請補助者，請向國稅局申請最近年度全戶財
產所得證明，開學日交給導師，經審查通過後始得補
助。



2. 學生社團活動、課後照顧班及各項活動費用：依貴
子弟需求，採先報名、後繳費方式辦理，由總務處
印發繳費單，請家長就近至便利商店繳費。

3. 其他收費：由各業務單位或導師印發通知，並依說
明繳費。

4. 繳費單上之項目、金額如有更改，或超過繳費期限，
請持單到總務處繳交。

※請家長務必留意繳費期限，於期限內至到便利商店、
聯邦銀行或利用網路銀行等方式繳費，避免造成對帳困
擾。



三、購買運動服

※學生帽每頂120元，一年級新生併在代收代辦學用品項目內
，二至六年級學生如遺失需補充者，請至本校總務處購買。

商號名稱 地點 夏季運動服(短袖+短褲) 冬季運動服(長
袖+長褲) 外套

龍昌百貨行
龍潭區龍元路78號

(龍元宮前方約100公尺) 360 450 450

學生社 龍潭區龍興路22號
(龍元宮右側巷內)

360 520（棉質） 450

• 本校的制服是運動服，由坊間製衣廠商販售，下表價
格僅供參考，實際販售價格仍以店家為準，敬請貴家
長依需求前往選購：



四、學生午餐
1. 供應時間：每週一至週五（假日除外）中午11:55-12:30。
2. 供應方式：每餐一主食，四菜一湯。素食者，提供素食

便當。
3. 收費方式：每學期分二期繳交，收費金額依據公開招標

結果。
4. 一年級新生由供餐廠商免費提供不鏽鋼餐具及餐袋一組。

※學生家庭如為低收入戶、中低收入戶、家遭變故或家境
清寒無力支付午餐費用之情形者，可在學期初檢附相關證
明文件向導師提出申請，經審查通過後得補助午餐費。



五、作業簿本及學用品

1. 依各年級教學需要，提出簿本及學用品規格及數量，提
請家長委員會討論決議。

2. 由總務處辦理招標採購，依得標金額為學生代購服務，
家長可以選擇購買或自備。

3. 本校未設置合作社，校內無販售食品、飲料及文具用品
等，學生所需之各項用品，請家長在課前為學生準備。



輔導室工作報告

輔導主任:楊小慧
4991888-61.62



認識輔導室

輔導主任
楊小慧

輔導組長

范玉蘭
特教組長

劉錦昌

多元學習教師

黃巧茹
多元學習教師

林良燕
多元學習教師

范書韻

專輔老師

林宜諠
特教助理員

林妙蓁



輔導室重要活動預告1

• 認識師長活動



輔導室重要活動預告2

• 班級親師座談會(班親會)

週
次

星期一 星期二 星期三 星期四 星期五 星期六

1

08/31開學日 09/01 09/02 09/03 09/04 09/05

2

09/07 09/08
班親會(幼.2.3.6)

09/09
班親會(1.4.5)

09/10 09/11 9/12



輔導室重要活動預告3

• 班級親師座談會(班親會)

週 星期一 星期二 星期三 星期四 星期五 星期六

12
11/16
身心障礙宣導
週

11/17 11/18 11/19 11/20 11/21

13
11/23
生命教育宣導

11/24 11/25 11/26 11/27 11/28

14

11/30 12/01 12/02 12/03 12/04
親職教育講座

12/05



輔導室重要活動~志工招募

https://socialgood.weebly.com/5204913007024535240372356520320303402290934389.html

• 當志工的好處：文章摘錄自

• 志工服務將其他人及你的生活圈連結

• 志工服務讓你可以從不同角度看事情

• 在履歷上，志工服務是加分的

• 志工服務可以增進你的健康

• 志工服務幫助你學習新的技能

https://socialgood.weebly.com/5204913007024535240372356520320303402290934389.html


服務志工組別及時間、說明
服務組別 服務時間 工作說明

交通組

星期一~五7:00～8:00(上學)
星期一、三、四、五.12:30～12:50 (中午放學)  
星期一、二、四、五.15:20～15:40 (下午放學)

協助交通指揮，維護學生安全
( 可選單一時段服務)

圖書館組

星期一～五
早上8:00至12:00，下午13:00至16:00
星期六9:00至11:00 (可依意願選擇服務時間)

協助管理圖書館、借還書服務
(星期三下午休館)

說故事組 星期二早上8:00～8:30 為學生說故事

保健組 配合健康中心護理師(可彈性) 支援健康中心工作

環保組 星期一、二、四、五，下午14:30至15:00 協助指導資源分類

英語組 星期三~早上8:00～8:30 協助指導學生英文基本能力

潛能開發組 星期三、五早上8:00～8:30 協助指導學生國語、數學基本能力



立刻掃描下面Qrcode 加入雙龍愛心志工

1. 這是個深具成就感的工作，因您的付出將
帶給雙龍全體師生一個安全的學習環境，
期待您的參與，謝 謝!

2. 報名網址：
https://forms.gle/KQ69WHt6cLSgEstR9
歡迎上網報名或以撥打電話方式報名， 收
到您的資料或通知後，我們會儘快地 跟您
聯繫。

雙龍志工團及輔導室敬啟

https://forms.gle/KQ69WHt6cLSgEstR9


幼兒園工作報告

幼兒園主任:馮羿萍
4991888-66



109學年度幼兒園
新生家長注意事項



認識師長



認識師長



接送辦法

一.接送方式:
1. 家長親自接送：如家長您臨時有事不能親自前來，而必須委託他人接送時，請事先
來電告知園方。
二. 接送時間:
1. 入園時間:早上7:20~8:00 。
2. 放學時間:下午4:00~4:30； 課後留園放學時間：下午6：00。
3.   校園開放時間為下午5點後，範圍僅限操場，請遵守安全規範。
三. 注意事項:
1. 上學時段家長請勿進入校園，校園皆有導護老師執勤，幼兒可以安全入班。
2. 放學接送之家長請憑接送證在警衛室等候，等待老師放學(幼兒會統一帶到親子活動
室)，

車輛請勿開進校園，避免干擾學童學習活動。
3. 為維護校園安全接送證請勿轉借給他人使用。
4. 課後班放學由警衛室統一打內線電話通知幼兒走到大門口，家長請勿進入校園。
5. 考量新生適應期，將提供2周的緩衝時間，早上可讓家長送至教室門口(請勿入班) 。

如教育局有頒發最新防疫措施則配合辦理。



每日作息
作息表 一 二 三 四 五

7:20~8:00 快樂入園(導護老師值班)、心情日記

8:00~8:30 團體時間

8:30~9:10 戶外大肢體活動、農事活動

9:10~9:40 點心時間

9:40~11:00 玩具分享 學習區計畫與工作

11:00~11:10 收拾、喝水、上廁所

11:10~11:40 學習區分享 學習區回顧與紀錄

11:40~12:30 午餐時間

12:30~13:00 餐後整理、自由遊戲、心情日記與家事紀錄分享

13:00~14:30 午休時間

14:30~14:40 收拾整理睡袋、喝水、上廁所

14:40~15:10 點心時間

15:10~16:00 保育活動、自行車、沙坑

16:00~16:30 放學(延托)

16:00~18:00 課後照顧班



需自備的物品

睡袋
換洗衣物
牙刷(牙膏)
水壺



託藥辦法
1.幼兒生病時最好留在家中休養，以利早日康復，同時可避免傳染給其他的幼兒，造成大規模群聚感染。
2.為維護幼兒健康，遇下列情況請自動向園方請假：
★發燒
★玫瑰疹(等疹子消失)
★水痘(等痂掉落)        
★麻疹(等疹子消失)
★腮腺炎(等消腫後，通常需要七天)
★結膜炎(待紅腫消退)
★輪狀病毒
★嚴重呼吸道疾病(如：肺炎)
★需通報之傳染病(如腸病毒、A型流感、新冠肺炎……)

3.幼兒在園內如有身體不適現象，我們會立即與家長聯絡帶回，若您的緊急連絡電話有變動，請一定通知老師更改。

4.幼兒如需本園代為餵藥，請務必填寫聯絡簿內之托藥單，註明病因、餵食及保存方式，一次只帶一天剛好的量，
不要全部帶來，避免忘記帶回家造成用藥中斷。

5.不要將藥放在幼兒口袋以免弄丟或誤食，請裝在藥局藥袋中交給老師。 （可查詢配藥單位）

6.本園不餵食未經醫師開立之成藥。



9月重要行事曆

行事曆 行政 教學 保育與餐點
9 8/22迎新

8/31開學
9/5資源中心開放
9/8班親會
9/17家長委員會
9/19資源中心-

親子瑜珈
9/26補課(10/2)

9/11回家功課開始
9/15借閱開始
9/15防災教育
9/22體適能ヽ
客語教學開始
期初衛教宣導

9/11洗睡袋
9/17九月慶生
9/25洗睡袋
期初身高體重
視力檢查、
新生發展篩檢

週 日 一 二 三 四 五 六
1 30 31 1 2 3 4 5
2 6 7 8 9 10 11 12
3 13 14 15 16 17 18 19
4 20 21 22 23 24 25 26
5 27 28 29 30 1 2 3

補充:9月底大班弱勢加額補助申請



請加入幼兒園群組



課程介紹與親師溝通
會在班親會進行,
請務必撥冗參加!



我們一起來

成就孩子的未來



謝謝聆聽


