
桃園市龍潭區雙龍國民小學校外教學實施流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

預定實施校外教學（期末可先提出） 

（開學前確定下學期各學年校外教學行程 ） 

提出校外教學申請表 

班級、組群、社團、學年性及畢業參觀校外教學活動 社區校外教學活動 

相關人員召開會議討論議決 

提出教學計畫申請 

召開工作協調會（任務分工） 

準備工作 

1.辦理保險 

2.協調聯繫 

3.場地勘查 

4.發通知單及同意書給家長 

5.收費 

6.家長義工及輔導老師安排 

教學準備 

學生行前教育 行前工作會議 器材物品準備 

綜合檢討與經費核銷 

車輛檢查 


